
KETENTUAN MAKALAH

 
A. KETENTUAN PENULISAN MAKALAH  

Format penulisan makalah lengkap terdiri dari bagian awal yang terdiri dari judul, nama 
penulis utama dan anggota, instansi penulis, email, abstrak, dan kata kunci. Judul ditulis dengan 
Arial 11 Point, huruf besar, dicetak tebal, center, dan spasi tunggal. Untuk nama penulis, baik 
penulis utama maupun penulis pendamping (jika ada), ditulis dengan font Arial 11 point, center, 
dan spasi tunggal; demikian juga untuk instansi penulis dan alamat email penulis. 

Abstrak 

Abstrak ditulis dalam 150-200 kata dan diketik dengan font Arial dengan spasi tunggal; kata “Ab-
strak” ditulis cetak miring, center, dan dicetak tebal; kata kunci dapat ditulis dalam bahasa Indone-
sia dan atau bahasa Inggris; semua istilah asing dicetak miring. Abstrak tersebut berisi deskripsi 
singkat, padat, dan jelas tentang makalah yang ditulis dan menunjukkan keunikan studi yang di-
lakukan.  Kata kunci: (3-5 kata) Spasi 1 

Isi Tulisan 

Posisi penempatan teks pada tepi kertas batas kiri, batas kanan, batas atas, dan batas bawah 
masing-masing 2,5 cm. Huruf yang digunakan adalah jenis huruf Arial 11 Point dan diketik rapi 
rata kiri kanan (justify); pengetikan dilakukan dengan spasi 1.5, kecuali abstrak dan daftar pustaka 
dengan spasi tunggal (single line spacing). Peletakan nomor halaman di sebelah kanan bawah.

Isi tulisan merupakan bagian pokok yang memuat uraian/penjabaran/analisa yang dilakukan oleh 
penulis. Secara umum pembagian sub bab dalam penulisan makalah ini adalah: 

Artikel Hasil Penelitian  

1. Pendahuluan 
2. Kajian Teori 
3. Metode  
4. Hasil Penelitian dan Pembahasan 
5. Penutup (Simpulan dan Saran) 
6. Daftar Pustaka  
7. Lampiran (jika ada) 

Artikel Kajian Teoritik/ Studi Literatur  

1. Pendahuluan 
2. Kajian Teori 
3. Pembahasan Konseptual dan Empirik 
4. Penutup (Simpulan dan Saran) 
5. Daftar Pustaka  
6. Lampiran (jika ada) 

Gambar/Bagan dan Tabel 

Ketentuan mengenai Gambar dan Tabel adalah sebagai berikut: Gambar dan Tabel harus diberikan 
judul; judul Gambar diletakkan di bawah Gambar dengan spasi tunggal sementara judul Tabel dile-
takkan di atas Tabel dan ditulis dengan Arial Point 10 spasi tunggal; Gambar dan Tabel ditem-
patkan di antara bagian teks yang paling banyak membahasnya; Gambar dan Tabel terletak di 
tengah halaman; Gambar dan Tabel sedapat mungkin berada dalam satu halaman (tidak terpo-
tong); Gambar dan Tabel harus diberikan nomor dengan ketentuan bahwa angka pertama merujuk 



pada bab tempat gambar/tabel tersebut berada dan angka kedua menunjukkan urutan gambar/
tabel dalam bab tersebut. 

Rujukan
 
Menggunakan bodynote contoh (McQuail, 2012 :70), (Sardar, et.al., 2011), (Hardi, 2009: 12; Luk-
man & Riawan, 2010) 

Daftar Pustaka
 
Menggunakan standar format penulisan internasional APA. Ketentuan dalam pembuatan daftar 
pustaka adalah daftar pustaka mencakup semua sumber referensi yang digunakan dalam tulisan; 
semua sumber kutipan yang terdapat di dalam tulisan harus dimasukkan ke dalam daftar pustaka; 
daftar pustaka diketik dalam spasi tunggal; justify, daftar pustaka disusun berdasarkan abjad mulai 
dari yang berawalan A hingga yang terakhir Z. Di dalam makalah, rujukan pada referensi ditulis 
dengan urutan: nama penulis diikuti tahun dan nomor halaman (jika ada). 

Contoh Daftar Pustaka 

Mayopu R.G. (2015). Jurnalisme Antar Budaya Salatiga: Satya Wacana Press  

B. KETENTUAN PENGIRIMAN MAKALAH 

1. Jumlah keseluruhan halaman dalam satu makalah, termasuk gambar, ilustrasi dan tabel, 
tidak melebihi 15 halaman  

2. Konferensi Nasional hanya menerima dokumen paper dalam bentuk file MS-Word (*.doc)  

3. Bila dokumen yang dikirimkan lebih besar dari 2 MB, mohon dikompres dengan format *zip 
atau *rar 

4. Makalah diterima panitia paling lambat tanggal 15 Juli2017 pukul 24.00 WIB (bagi yang 
tidak masuk hingga tenggat waktu maka diangcgap mengundurkan diri) dikirim melalui 
email cfplustrumuksw@gmail.com dengan subjek “Nama Penulis (Cluster )” (Nomor 
Penerimaan Makalah akan dikirim oleh panitia setelah calon peserta mengisi dan mengirim 
Formulir Pendaftaran Makalah) 

5. Makalah yang DITERIMA akan diumumkan pada tanggal 28 Juli 2017  

6. Formulir Pendaftaran Pemakalah, Formulir Pernyataan Orisinalitas, Bukti Pembayaran, dan 
Materi Presentasi (PPT) dikirim paling lambat tanggal 03 September 2017 pukul 24.00 
WIB dengan subjek “Formulir Pendaftaran, Pernyataan Orisinalitas, Bukti Pemba-
yaran dan PPT” (Formulir akan dikirim oleh panitia bersamaan dengan Surat Undangan 
untuk Pemakalah) 

C. KETENTUAN PEMBAYARAN   

1. Bagi peserta yang makalahnya dinyatakan DITERIMA, selanjutnya harus membayar biaya 
registrasi sebagai pemakalah.  

2. Batas akhir pembayaran untuk pemakalah adalah tanggal 03 September 2017  

3. Jika terdapat dua, tiga atau lebih penulis dalam satu makalah, maka masing-masing nama 
diwajibkan membayar penuh dengan kontribusi dan hak yang sama dengan penulis perta-
ma. 


